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INTRODUCCION

En el presente documento se establecen los centerios v la metodologia para la formulacion del Anteproyecte de
Presupuesto para el gercicio fiscal 2011, que constituven las directrices que deberan observarse para la
determinacion de las necesidades en materia de recursos humanos, recursos materiales, arrendamicnto y servicios,
bienes muebles y equipo. dandoe asi camplimiento, a los Articulos 51 v 62 fraceion [ del Reglamento para el Gobierno
Interior de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, para lo cual =0 someterdan oo consideracion del Comite de
Administracidn para su revision v aprobacién y se remitiran al Tesorern General como responsable de In claboracion
del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, ¢l cual una vez revisado y auturizado por el Comité de Administraciéon,

se presentara a la Comisién de Gobierno para su aprobaciaon.

Se describen los criterios generales y especificos a los que deberan apegarse las Unidades Administrativas, para la
elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto en dos etapas. La primera considera los gastos basicos de operacion
{presupuesto irreductible} y la segunda contempla las nuevas necesidades y proyectos: asimismo se presentan los

formatos que deberan requisitarse con sus respectivos instructivos.
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V LEGISLATURA
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OBJETIVO:

Determinar los gastos estimados a realizar, para el desarrollo de las actividades sustantivas de 1a Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, a fin de garantizar la operacién y funcionamicnto de tos proyectos prioritarios, en

un marco de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal.

ALCANCI:

Aplica a las Unidades Administrativas.

CRITERIOS GENERALES

1. Las unidades administrativas que integran la Asamblea, basdndosc cn sus programas de trabajo, deberan definir
sus gastos de operacién basicos (presupuesto irreductible), entendiéndose estos como los gastos por partida
presupuestal estrictamente indispensables.
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CRITERIOS GENERALES

Las unidades administrativas de la Asamblea, una vez definido el gasto bisico de uperacion (presupuesto
irreductible) y sus programas de trabajo, podran determinar nueves proyectos o acciones adicionales y su
correspondiente costeo por partida y capitulo de gasto, el cual quedard sujeio a las prioridades de la Agenda

Legislativa de cada Diputado integrante de esta V Legislatura.

Las unidades administrativas de la Asamblea integraran sus requerimicntos por partidas v capitulo de gasto, en

materia de Gasto de Operacién v Gasto de Inversion.
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CRITERIOS GENERALES i

4, Se consideran prioridades institucionales:

Fortalecimiento del trabajo legislativo de los Grupos Parlamentarios,

. Fomentar el trabajo de las Comisiones y Comitds Legislativos,

. Fortalecimiento, Apoyo v Fomento de la Agenda Legisiativa de eada Diputado integrante de esta V
Legislatura.

. El Apoyo a foros ¥ reuniones sobre los temas previstos en la Agenda Legislativa,

. El Apoyo para Estudios de la Reforma Politiea.

ot

Para el calculo del Anteproyecto de Presupuesto para el Ejercicio Fiscal de 2011, se podra considerar como base ol

gasto histérico del ejercicio anterior y actual, con la finalidad de tener un referente en su elaboracion.

Hoj 4 de 23




ASAMBLEA LEGISLATIV{.\ DEL DISTRITO FEDERAL
TESORERJA GENERAL

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION
DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2011

YV LEGISLATURA

AT TR T o . b s

CRITERIOS ESPECIFICOS

1. GASTO DE OPERACION

1.1 SERVICIOS PERSONALES (CAPITULO 1000)

- La formulacion del anteproyecto de presupucesto. se apegard estrictamaente w dietas v prestaciones para
los Legisladores que conforman la Asamblea Legisiativa; la estroctura organica, plantillas de personal,
tabuladores de sueldos, y demas asignaciones auterizadas conforme a las normas y lineamientos
vigentes v a las Condiciones Generales de Trabajo, previendo las repercusiones fiseales y do seguridad
sucial, sujetandose a los principios de racionalidad. austeridad v dhiscipling presupuestal.

. Las Unidades Administrativas deberan analizar los requertmientos de personal, en funcién de las
necesidades operativas, procurandoe la racionalizacién de las plantillas administrativas.

b La contratacion de personal de honorarios bajo el régimen asimilado a salarios, deberda  reducirse al
mintme indispensable.

. Las unidades administrativas deberan reducir al minimo indispensable los conceptos de tiempo
extraordinario.

f . Solo se podra hacer en casos necesarios de aperacion, los movimientos de conversién de plazas en las

plantillas de personal a costos compensados.
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1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS (CAPITULO 2000)

* La estimacién de recursos para la adquisicién de materiales v suministros deberd apegarse o lo
dispuesto en la normatividad vigente en materia de adquisiciones y deberda procurarse la consolidacion
de requerimientos de materiales que preferencien su licitacion peblica v la reduccion al minimo de las

compras directas, con una politica de optimizacién y fomoento de ahorro,

* Los inventarios institucionales deberin mantenerse a lo indispensable, asegurando la continuidad

operativa,

* Las unidades administrativas de la Asamblea Legislativa deberan reducir al minimo indispensable sus

gastos por concepto de alimentacién de personas.
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L3 SERVICIOS GENERALES (CAPITULO 3000) ‘

Se deberan racionalizar los gastos en servieios basicos, en especial en ol caso de servicio postal,

telefénico convencional y celular, asi como en energia cléctrica y agua.

Se deberan presupuestar las erogaciones por concepto de dsesoria para la contratacion de despachos
externos, para auditorias y en materia fiscal.

Se deberan establecer las previsiones que permitan la adecuada cobertura de tas polizas de seguros, asi
como, sobre fos activos, a partir del inventario de bienes muebles e inmuchles institucional, procurando
ser mediante licitacion publica.

Se deberdn presupuestar las erogaciones destinadas a apoyar téenica y administrativamente las
actividades de los Diputados de forma individual, asi como Comisiones y Comités Legislativos, estudios
e investigaciones; foros, reuniones y demds eventos institucionales que se deriven de la Agenda

Legislativa.

’

Se deberan establecer las previsiones para mantenimiento de mobiliario y vehiculos, asi como para el
pago de verificaciones y tenencias de los mismos.
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SERVICIOS GENERALES

Se debera racionalizar el gasto por arrendamiento de inmuebles para oficinas, promoviendo la
integracion en  espacios fisicos institucionales, maxinizande ¢l aprovechamionto de  os bienes

inmuebles de que se disponga.

Se deberd racionalizar al minimo indispensable ¢l gastoen materin de arrendamicnto de EqUIp0
(fotocopiadoras).

Se deberd racionalizar al minimo indispensable los gastos por viaticos v pasajes: vastos de ceremnnial,
y de orden social y congresos.

Se deberd prever el gasto de publicaciones ¥ comunicacion social, sujetandose estrictamente a los
. . .. - . . . 1
destinados a la difusion del trabajo legislativo. ‘

Se deberd prever el gasto para mantenimiento del equipo necesario para el luncionamiento de las dareas
legislativas y administrativas.
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AYUDAS, SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS (CAPITULO 4000)

Para fortalecer el trabajo legislative, se deberd presupuestar ol recurso de APUYO que se otorgn a los
Legisladores para los Modulos de Atencion. Orientacion v Queins Ciudadanas. asi como al trabajo de
los Grupos Parlamentarios.

Se debera contar con . los recursos necesarios para ol otorgamiento de las medallass AL Marito
Ciudadano, Al Mérito en Ciencias y en Artes, Al Mérito Policial v Al Mcérite Departivo,

Se debera préver los apoyos al Sindicato de Trabajadores de la Asamblea Legisiativa del Distrito
Federal.
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GASTO DE INVERSION
2.1 BIENES MUEBLES E INMUEBLES (CAPTTULQ 500:))
. La adquisicion de mobiliario. equipo de oficina v cquipo de transporte deberi limitarse a los
casos de: creacion de nuevas dreas de trabajo o reubicacion del personal. reposicidn par siniestro,

término de vida util, o altos costos de mantensmionto.

° La adquisicién de cquipe de computo se sujetard ol avainee an el programa de modernizacion
informatica institucional que permita fortalecer ¢l trabajoe legistativo y administrativa,

. Reducir al minimo indispensable la adguisicion de equipo de ia Asamblea Legislativa dcl
Distrito Federal. '
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La formulacion del Anteproyecto de Presupuesto para el anio fiscal 2011, sc realizara en dos etapas:

PRIMERA ETAPA (GASTOS BASICOS DE OPERACION) IRREDUCTIBLE:

Las unidades administrativas basadas en sus programas de trabajo enviaran a la Oficialio Mayor sus
requerimicentos de operacién en materia de recurses humanos, materiales v servicios.

La Tesoreria General calculard el costo anual de las plantillas de personal con bhose a los tabuladores v al
personal autorizado.

La Tesoreria General con base a la normatividad vigente caleulara las prerrogativas que se entregaran a los
Diputados y Grupos Parlamentarios.

La Oficialia Mayor y la Tesorcria General con base en las necesidades reales y a las Condiciones Generales de
Trabajo vigentes, calcularan el presupuesto requerido para cubrir lag prestaciones y servicios al personal.

La Oficialia Mayor, con base en los programas de trabajo y los requerimientos de recursos humanos, materiales
y servicios de las unidades administrativas, integrara el ngmnm’ 2011 de Adquisiciones, Arrendamientos v
Contratacién de Servicios.

La Tesoreria General, integrara el presupuesto regularizable para el Ano Fiscal 2011, a partir de la informacion
enviada por la Oficialia Mayor en materia de adquisiciones de bicnes, servicios y arrendamientos.
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SEGUNDA ETAPA (NUEVAS NECESIDADES Y PROYECTOS):

Una vex establecido el gasto para la operacién basica de las diferentes Unidadoes de 1a A
Ejercicio Presupuestal 2011, se podran considerar las nuevas necesidades o nuev

L

samblea Legislativa para el
05 proyectos consistentes en:

Erogaciones necesarias para el inicio de nuevas actividades o incremento 6n las yaexistentes.

Incremento para 2011, en los salarios vy en los brenes y servicios, derivado del avmente infiacionario.
P 3 hd }
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PRESUPUESTO REGULARIZABLE: '

El presupuesto regularizable se define como el nivel de gasto basico de aperacion tpresupucsto  irreductibled,
considerando:

* La anualizacién de las obligaciones de pago adquiridas en el presente ejercicio, en materia de dictas,
reniuneraciones, prestaciones, materiales ¥y osuministros, arrendamicntos, serviclos  contratados v

prerrogativas.

* Los gastos indispensables para el desareollo de las actividadoes de las dreas legislativas y administrativas de
la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

*  Elcaleulo de gasto institucional deberd realizarse a precios de 20140,

PRESUPUESTO NO REGULARIZABLE:

El presupuesto no regularizable se define como la estimacidn destinada » 1o adquisicién de: mebiliario, vehiculos,
construcciones y equipamiento, que no se consumen ano con ano y que, por tanto deben justificirse s son requeridos
nuevamente.
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GASTO BASICO DE OPERACION

PROGRAMA DE REQUERIMIENTOS EJERCICIO 2011, POR CAPITULO
1000, 2000, 4000 y 5000

;.
V LEGISLATURA (PESOS)
(1} ' ) (2)
NIDAD ADMINISTRATIVA: HOZA Mo, D
. PTDA. e ———— UNIDAD DE PRECIO ’ i
' PTAL. DESCRIPCION DEL BIEN MEDIDA CANT, UNITARIO _TQ?{TO OBSERVACIONES
(3) (4) (5} (6) (7) (%) (9)
TOTAL (10)
il
(1) C (12 .
T T "ELABORG vo. Bo.
RESPONSABLE DEL AREA TITULAR DEL AREA

TO-GRO-2011
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GASTO BASICO DE OPERACION

PROGRAMA DE REQUE I{IMHLN'I 0OS EJERCICIO 2011,
POR CAPITULO (1 000, 2000, 4000 Y 3000)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

CAMPO !

DEBE ANOTARSE

La derwommamon de la Umdad Administrativa, Comisidn o Comité

EI numero tonsecutlvo de la hoja correspondiente y el nimero total de las hojas que
.Integren el Formato. (TG-GBO- -2011)

Se anotara el numero de'la partida presupuestal correspondiente al bien, conforme al
Clasificador por Objeto del Gasto.

En esta columna se anctara Ia descnpcson del bien requerido por el area, procurando
integrar estos por familia (articulos de oficina, ferreteria, etc.)

Se asentara la unidad de medida (pieza. litro, metro, caja ciento, millar, etc.)

EI numero de art:cuio‘: regueridos, 1omando en cuenta la umdad de medtda anotdda

Er precno umtario del b|en incluyendo el lmpuealo al Valor Agregado

El resultado de multrphcar Ia canhdad por el precso unitaric.

Se anotara Ia memoria de calculo y aclaractones respecto de los montos 0 cantldades
..requeridas.

Se anotara Ia suma de Ia columna de "monto” por cada capitulo de gasto, en Ia u|t|ma

hoja se anotara el gran total de todos los capitulos.

La firma del responsable del area que elaboro el llenado det formato TG GBO ?011

EI titular de la Unldad Admmustratwa (Ofroaf Mayor Tesomro General Coordmador
General de Comunicacion Social) debera firmar de Vo.Bo. en la primera y ultima hoja del
programa de requerimientos
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GASTO BASICO DE OPERACION

PROGRAMA DE REQUERIMIENTOS EJERCICIC 2011, CAPITULQO 3000

' (PESOS)
! 2y
e HOJA Na. DE
- 7 CANTIDAD |, PRECIO| o0 OBSERVACIONES
DESCRIPCION DEL SERVICIO UNITARIO
(3) (@) (5) (6) " (8}
TOTAL 9)
{10} {11)
T T ELABORG Vo Bo. )

RESPONSABLE DEL AREA

TITULAR DEL AREA

TE-GRO-2011
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GASTO BASICO DE OPERACION

PROGRAMA DE REQUERIMIENTOS EJERCICIO 20171,
CAPITULO 3000

i
INSTRUCTIVO DI LLENADO

W SR e L ae

CAMPO

DEBE ANOTARSE

La denommamon de la Unldad Admlnlstratwa Common 0 C‘omne

El nimero Con%ecutlvo de la hoja corresponduenio y el nimero tota! de las hojas que

_integren ef Formato. (TG-GBO-2011)

8 i

9

Se anotara el nimero de la partida presupuestal correspendiente al servicio, conforme al
Clasificador por Objeto del Gasto. :

En esta columna se anotara la descripcion del hien o servicio requerido por ei area,

..Rrocurando integrar estos por familia {articulos de oficina, ferreteria, etc.)

El'numero de servicios réqueridos, tomando en cuenta la unidad de medida anotada.

EI premo unntarlo del bien o servicig, mcluvendo Pl Impuesto al Valor Agreqado

E! resuitado de muihphcar Ia cantldad por el precio unitario.

Se anotara Ia memaria de calcuio respecto de Eos montos 0 canlidades requeridas

Se anotara Ia suma de Ia columna de monto por cada capitulo de gasto, en la Gltima
hoja se anotar3 el _gran total de todos los cap:tulos

L.a firma del responsable del area que elabore el |Ienado del formato TG GBO 2011

i

El titular de Ia Umdad Admlnistrativa debera ﬁrmar de \/o Bo en Ia pramera y ult:ma ho;a

i
!
]
|
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NUEVOS PROYECTOS

{2000, 3000 Y 5000

PROGRAMA DE REQUERIMIENTOS EJERCICIO 2011, POR CAPITULO

V LEGISLATURA (PESOS)
. (3}
UNIDAD ADMINISTRATIVA, COMISIAON O COMITE: 1 HOJA N, _ DE
DENGMINACION DEL NUEVO PROYECTO- (2)
PTDA. LINIDAD DE PRECIO . -
PTAL | DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO MEDIDA | SANT LITARIO TOI\,T? 7_ JUSTIFICACION DEL NUEVO PROYECTO
(4) (5) (6) {7) (8} R {10)
i
TOTALES (1)
{12) (13)
ELABORO Vo. Be.

RESPONSABLE DEL AREA

TITULAR DEL. AREA

TO-NP-24

'
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NUEVOS PROYECTOS

PROGRAMA DE REQUERIMIENTOS EJERCICIO 2011
POR CAPITULQ (2000, 3000 Y 5000)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1

CAMPQ f CEBE ANOTARSE
1 La denom#nacmn de fa Umdad Admlnlslraliva Common o Comilte,
2z i La denomlnac:on dsal Nuevo Proyecto para su |dcnl|r|cac|on
3 " Elngmero consecu!wo de Ia ho;a corresp(,ndrente y &l nlimero {otal de las hojas que integren el Formato. (TG-
o ~NP-2011) o
4 Se anolara el nimero de |d paruda pr(,supue<tal correspondiente al bien o servicio canforme al Clas |f|mclor por
L Objeto del Gasto
5 En esta columna se anotara ia desmpmon del bien ¢ servicio requendo por el area. procurando iMegrar eslos
) por femilia (articulos de oficina, ferreteria. eln )
3] Se asentara la unldad de medida (pieza, fitro, metro, caja. ciento, millar, ele)
7 El numero de artlcuios requeridos, del bien o servicio.
8 El precio unitario de b|en 0 servicio, incluyendo el impuesto & Vaor Aarogadu,
a El resultado de muil;phcar la canudad por el precio unitario.
10 ! Los eiementos suslantwos que en forma pormengrizada d(.scrxbnn al malive del  requerimients del Nuevo
i Proyeclo, asi como los nimeros generadores y aclaraciones sobre [0s montos o canlidades anotadas.
11 i Se debera anotar {a suma de la columna de “monto” por cad'a capitulo de gaqto en Ia ultima hoja se anoterd el
- e ! -gran.total.de todos.los capitulos..
i
12 : La firma del responsable del drea que elaboro ol Henada del formato iG NP-2011.
e e e e -

13 ; El tilular de la Umdad Admmlslratwa (Ohcual Mayor, Tesorero General Coordtnador Genera! de (‘omumcacuon

Social, Contralor General, Coordinador Generat de Procese Parlamentario) debera firmar de Vo.Bo. en la

primera y Gltima hoja del programa de requerimientos.
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PLANTILLA DE PERSONAL

FROGRAMA DE REQUERIMIENTCS EJERCICIO FISCAL 2041 CAPITULO 10460

partidas presupuestales y ef desglose de gasto de fas mismas.

{30}

ELABORD
AREEPONSAKLE DEL AREA

Nota: Se agregaran las columnas y renglones necesarios, que incluyan: ef total de las plantitlas. de los conrceptos, da las

et e (PESOS CON DOS DECItALES)
PARTIDA
COSTO ANUAL 2017 13 (5} 151 L3 5
No. DENOMINACICN
ﬁ r (5} 13 165 5 181
T T TTYRYS T B 17) ) 7 Y 1}
LT oy - ey (3 i) 2]
AL ) A S
o I Y ey 7 i 1) 1
) {33 , 4] 10l (s 19) 1*)
T T T Q4] T os ) ey ' LY
] i (41 " ) (%) et (8} 1

P11

e e
EL ARES

TG-rr2201t

372
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V' LEDISLATURA

EJEMPLO
PLANTILLA DE PERSONAL

PROGRAMA DE REQUERIMIENTOS EJERCICIO FISCAL 2011, CAPITULO 1000

(PESOS CON DOS DECIMALES)

L e T TR TIT T Aoy By
] i .
i PARTIDA £ . Ejempla;
Fiomplo:
COLABORADORES
cosTo anvar | “PLABORADORES DE.GRUPOS
DE MODULOS
. 2071 PARLAMENTARIOS
Mo, DENOMINACION HONORARIOS 264
PLAZAS HONORARIOS 286
LAZ PLAZAS
L T O T A Ll 107,497,356.00 31,999,722.00 75,497,634.00
1200 REMUNERACIDNES PERSONAL orcmncrr_n TRANSITORIO ~ 107,497,356.00 31.999.722.00 75.497.634.00
Ty HONORARIOS ) o 107.497,356.09 31.999.722.00 75,497,634.0%
I"EHbONAL DE LOM!S.’ONES ¥ C GMIT[—‘? - 0 ﬂﬂ
1 AGUJNAf !)O HONUHA COM-’S!ONES Y COM-'TFS Q.00
‘! PIRAMIDACIC’)N A(‘UIN HONOH C(Jr.d{SIONES Y COMJ TES .00
1

HONORARIOS MODULOS
AGUINALDD RONORARIOS. MODULOS
T TPIRAMIBACIGN AGUINALDG. MODUEOS
HONORARIOS SRUBOS PARLAMENTARIOS
" AGUINALDO GRUPDS PARLAMENTARIOS
F’ERS ONAL HONOPARIO-S A mswrc TRA nvos '

T PIRAMIDACION AGLINALDO. GRUPOS PARLAMFNTARIOS )

28,116.000. 00

1203 COMPENSACIONES FOR S| SFRVICIO‘S DF LARACTER SOCIAL

SERVrCfO SOCFAL

3.124.000.00 4,124,000 00
9.742.00 759,722.00°
G7.945.458.00
7.549.495.00
2.681.00
; 0.0¢° 0.00 o 0.00
B 000 o 00 “000

2L.116,000.00

Nota: Se agregaran las columnas Yy rcnglone., necesarios,
partidas presupuestales y el desglose de gasto de las mis

que incluyan: el total de las plantiilas, de ios conceptos, de las
mas.

(10)

ELABORO
RESPONSABLE DEL AREA

(11

Vo Bo,
TTTULAR DIZL AREA

TE-PP200
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ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

INSTRUCTIVO DE LLENADO |
FORMATO DE PLANTILLA DE PERSONAL

Gobierno de la Asamblea Legisiativa, para su integracion al Proyecto de Presupuesto de 2011,

2011,

V LEGISLATURA

La Tesoreria General calculara el costo anual de la plantilla de personal con base a los tabuladores autorizados por las instancias de

Para lo anterior la Direccion General de Pagas, tomando como referencia las cifras de (2 memoria de calcuio, que formula de cada una
de las nominas de! personal adscritc a ta Asamblea Legislativa, debera llenar el formato TG-PP-2011, en el que incluird: la
denominacion de la plantilla, el namero de personal que la forman, (a descripcion por partida y desglose del gasto. Asimismo, entregara
la memoria de calculo debidamente requisitada a fa Direccién General de Presupuesto, para soporte del Anteproyecto de Presupuesto

[ CAMPO SE DEBERA ANOTAR

—_

Numero y nombre del concepic de gasto, conforme al Clasificador por Objelo del Gasto.

Nurnero y nombre de 1a partida presupuestal, conforme al Clasificador por Objelo del Gasto,

Descripcion de! desglose de los gastos comespondientes a cada pariida presupuesial,

Sumas de los renglones: capitulo de gasto, concepto de gasto, partida presupuestal y desglose del gasio.

Descripcion de la Plantilla de personal ¥ numero de plazas que la integran.

Total de |a plantilla corespondendiente, que incluye ia suma de cada uro de los conceplos de gasto que la integran.

Total del concepto de gasto, que incluye fas partidas conforme el Clasificador por Qbjeto del Gasto.

Total de la partida de gasto, que incluye el desglose del gasta por partida presupuestal.

—_—

DO~ D) alw|r

Importe arual de cada uno de los rubros de desglose de gaslo.

La firma del responsable del Area que efabord el llenado del lormato TGPP-2011

—]
S ]

El titular del Area debera firmar de Vo. Bo. el formato TG-PP-2011
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ASAMBLEA LEGISLATIV{\ DEL DISTRITO FEDERAL
TESORERIA GENERAL

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION Usrurrg €
DEL ANTEPROYECTO DE PRESUGPURSTO 2011
V LEGISLATURA

R T L SR TNV PFRN

El presente documento que incluve los criterios y la metodologia para la Inrmulacion del Anteproyecto de

Presupuesto del ejercicio fiscal 2011, fue aprobado con fecha.

Dip. Dip. o Dip.

Presidente def Comité de Administracion Vicepresidente del Comité de Administracion  Secretario del Comité de Administracion
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